Debrecen-Nagytemplomi Reformatus Egyhazkozség

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata

A Magyarorszagon miikodo reformatus vallasti kozosségek a tarsadalom kiemelkedd fontossagu
értékhordoz6 ¢és kozosségteremtd tényezdi, amelyek hitéleti tevékenységiik mellett, nevelési,
oktatasi, felsOoktatasi, egészségiigyi, karitativ, szocidlis, csaldd-, gyermek- és ifjusagvédelmi,
valamint kulturélis, kornyezetvédelmi, sport- és mas tevékenységiikkel, valamint a nemzeti tudat
apolasaval is jelentds szerepet toltenek be az orszag és a nemzet életében.

A Debrecen-Nagytemplomi Reformatus Egyhazkozség valldsi kozosség sajat hitelvei szerinti
tartalommal elsddlegesen vallasi tevékenység céljabol jott 1étre.

A Debrecen-Nagytemplomi Reformatus Egyhazkozség, mint vallasi kozosség sajat belsd szabalya,
hitelvei €s szertartasi rendje szerint miikodik.

Tevékenységét az Egyhazkozség kozvetleniil vagy intézményei Utjan identitdsanak megfeleléen
végzi.

Tagjai azonos hitelveket vallo természetes személyek, akiknek meghatarozott célja ennek
megOrzése ¢és gyakorldsa, vallasi tevékenység végzése, a kozosségi célok érdekében torténd
egylittmiikodés.

A természetes személyeknek személyes adataik kezelésével Osszefiiggd védelme alapvetd jog, s
kiemelkedé védelmet €lveznek az olyan érzékeny adatok, mint a faji vagy etnikai szarmazasra,
politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vonatkoznak.

Ezen szabalyzat készitésére azért keriilt sor, hogy a Debrecen-Nagytemplomi Reformatus
Egyhazkozséghez (tovabbiakban Egyhdzkozség) tartozd természetes személyeknek a személyes
adatai, valamint a kiilonleges adatai a Lelkészi Hivatalban folyé adatkezelés sordan a hatalyos jogi
szabalyozassal - amely minden olyan szervezetre vonatkozik, amely személyes adatot gyiijt, kezel,
tarol, dolgoz fel vagy hasznal - 6sszhangban, az abban foglalt eldirasoknak megfelelden atlathato,
ellendrizhetd legyen az alabbi rendeletnek és torvényeknek megfelelden:

- EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (GDPR),

- ¢s azinformacioés onrendelkezési  jogrol és az informécidszabadsagrol — szol6 2012, évi
CXII. torvény,

- valamint a lelkiismereti €s a valldsszabadsag jogardl, valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és
vallasi kozosségek jogallasardl 2011. évi CCVI. torvény.,

A Lelkészi Hivatal eljarési iigyrendjét jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelelden kell alkalmazni.



I. fejezet
A szabalyzat célja és hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a szabalyzaton keresztiil biztositsa a Lelkészi Hivatalban folytatott
adatkezelés soran a természetes személyek - egyhédztagok, munkavallalok - személyes adatok
védelméhez valo jogat €s a kiilonleges adatként megjelolt szabad vallasgyakorlashoz valo jogat.

(2) Az Egyhazkozség alapveto célja, a reformatus vallasu egyének szdmara a hitéleti tevékenységiik
gyakorlasat biztositasa. A Lelkészi Hivatalban torténd adatkezelés ezeknek a reformatus vallasa
személyeknek vallasi kozosséggé, gylilekezetté formalodas kereteinek kialakitdsara folytatott
tevékenységét segiti elo.

(3) Az Egyhazkozségben az adatgyiijtés és adatkezelés a kozdsségi élet megélésének biztositasat
szolgalja. A gyiilekezet kozOsségének formalodasaban eldsegité tényezO, hogy a Lelkészi
Hivatalban folyo adatkezelés altal eldmozditja a gyiilekezet kulturdlis és szellemi életének
fejlodését, ezaltal timogatva miitkodését.

(4) A Lelkészi Hivatal altal kezelt adattipusok kezelése soran

hitéleti tevékenység gyakorlasa)

- valamint a személyes adat (nyilvantartasok, az egyhdz statisztikai adatgytijtés

céljabol gyljtott személyes adatok)
a jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatésag elve megvalosuljon, s a jelen szabalyzat
elOsegitse az adatok kezelésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem és az
informacioszabadsag alkotmanyos elveinek, az informéacidos Onrendelkezési jognak ¢és az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az
adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat.

(5) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyhazkozségnél folytatott valamennyi személyes
adatot tartalmaz¢é adatkezelési tevékenységre

(6) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyhazkozséggel

a) munkaviszonyban, megbizasi, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo,
az Egyhdzkozségnél valasztott tisztséget ellatd személyekre, valamint a felettes egyhédzi hatosag
részérdl az Egyhazkozségnél ellendrzést végzd személyekre;

b) a reformatus vallasu egyhaztagokra;

c) tovabba azon személyekre, akik nem tagjai az Egyhazkozségnek, de részt vesznek az

Egyhazkozség valamely hitéleti tevékenységében, rendezvényén, igénybe veszik az Egyhazkozség
infrastrukturd;jat;



d) azon személyekre, akik egyetértenek valamely egyhdzkozségi céllal és a cél
megvalosuldsa érdekében tamogatasban részesitik az Egyhazkozséget;

e) azon személyekre, akik nem allnak az Egyhazkozséggel a fentiekben irt kapcsolatban,
azonban jogszabalyi eldirasok folytan az Egyhazkdzség a jogviszony/kapcsolat megsziinését
kovetden a személyes adataikat kezelni koteles.

(7) Az Egyhéazkozség, mint adatkezel6 képviseloi:
a) valasztott (vezetd) lelkész, elérhetdség:
b) fégondnok/gondnok, elérhetdség.
c) hivatalvezetd, elérhetéség:

A képviselOket az adatvédelem korében mind a megvalasztasuk/megbizatasuk idejére, mind pedig
azt kdvetden teljes kori titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds megsértése esetén kartéritési
feleldsséggel tartoznak.

II. fejezet

1. Adatvédelmi fogalommeghatarozasok

(1) személyes adat: azonositott, vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozd
barmely informdcié: azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mdodon,
kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis, vagy szocidlis
azonossagara vonatkozd egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

(2) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy0zddésre vagy
szakszervezeti tagsadgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexuadlis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok,

(3) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon végzett barmely miivelet vagy
miuveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, tagolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetdéve
tétel utjan, 6sszehangolas, vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;



(4) nyilvantarté rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdnya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

(5) adatkezeld: az a természetes, vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait
¢s eszkozeit Onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza;

(6) adatfeldolgozo: az a természetes, vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, vagy ligynokség, vagy
barmely egyéb szerv, Amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

(7) érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld t4jékoztatason
alapuld ¢és egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentiil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot érinté személyes
adat kezelés¢hez, amelyet f6szabaly szerint barmikor visszavonhat. De a visszavonas nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszertiségét;

(8) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

2. Adatvédelmi alapelvek

a. Személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

(1) az adatkezelést jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni

(2) az adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténjen, de nem mindsiil
a ce¢llal ellentétesnek a kozérdekli archivalas, tudomanyos, torténelmi kutatds, vagy statisztikai
célbdl torténo tovabbi adatkezelés, felhasznalas

(3) az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelonek és relevansnak kell lennie és a sziikséges
mértékiire kell korlatozni, hogy az ,,adattakarékossag” kovetelménye teljesiiljon,

(4) az adatkezelésnek pontosnak és naprakésznek kell lennie, a pontatlan adatot haladéktalanul
tordlni, vagy javitani sziikséges

(5) a tarolasnak olyan formaban kell térténnie, amely az érintett azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljai eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve, tovabb tarolds csak pl. archivalas
céljabol, tudomanyos, torténeti kutatds, statisztikai célbol engedélyezi, a megfeleld technikai és
szervezési intézkedések betartasa mellett



(6) a megfeleld technikai €s szervezési intézkedések betartdsa mellett biztositani sziikséges a
személyes adatok megfeleld biztonsdgos tarolasat a jogosulatlan, jogellenes adatkezelés, véletlen
elvesztés, megsemmisités, vagy karosodas megakadalyozasa érdekében

(7) az adatkezeld felelds a fenti elvek érvényesiiléséért, tovabba az adatkezeld koteles igazolni a
jogszabalyi rendelkezések betartasat, az”’elszamoltathatosagnak™ érvényesiilnie kell.

b. Az adatkezelés jogszeriisége

(1) a személyes adatok kezelésének szolgalnia kell és ardnyosnak kell lennie az ezzel elérni kivant
jogszerl célt

(2) a személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben az érintett
elézetesen hozzajarulasat adta a személyes adatai kezeléséhez.

(3) az adatkezeldnek megfeleld garancidk meglétét kell biztositani az érintett személy részére, hogy

az adatgyiijtés sordn megadott személyes adatai az érintettnek az adatkezelés soran azt a megadott
célra hasznalja fel.

c¢. Hozzajarulas feltételei

(1) az adatkezelés soran a Lelkészi Hivatalnak mindenkor képesnek kell lennie annak igazolasara,
hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult

(2) az ¢érintettnek Onkéntes irasbeli nyilatkozat keretén beliil kell megadnia hozzajarulasat
személyes adatainak kezeléséhez

(3) a gyermekek személyes adatainak kezelésekor iranyadd a 16. életév, ha ezt a kort a gyermek
betoltotte, jogszerii az adatkezelés

(4) a 16. ¢életévet be nem toltott gyermek esetén személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan
mértékben jogszerti, ha az irdsbeli hozzéjarulast a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorld adja
meg.

d. Kiilonleges adat (vallasi meggy6z6dés) jogszeru kezelése
(1) a személyes adatok kiilonleges kategoriai korébe tartozo, kiilon nevesitett adat a vallasi vagy

vilagnézeti meggydzodésre vonatkozo személyes adatok, melyek kezelése tilos

(2) kivétel a (1) pontban irt tiltas alol, ha az érintett kifejezett hozzéjarulasat adta,



(3) valamint ha az adatkezelést a Lelkészi Hivatal, megfeleld garancidk mellett, jogszer(
tevékenysége keretei kozott végzi, azzal a kitétellel, hogy az adatkezelés kizarolag az Egyhazkozség
jelenlegi, vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak, a szervezet céljaihoz kapcsolddnak,

(4) a Lelkészi Hivatal az egyhazkozség tagjainak személyes adataikat az érintettek hozzajarulasa
nélkiil nem teszi hozzaférhetdvé, mas kiviilallo személyek szamara.

(5) Az Egyhazkozség adatvédelmi tisztviseloje a Zsinati jogtanacsos, aki foglalkoztatésa,
megbizasa alapjan az adatkezel6 képviseletében jar el az érintett, illetve a hatosag eldtt.

I11. fejezet

1. A Lelkészi Hivatalban végzett adatkezelés jogi alapja

(1) A Reformatus Egyhaz jogi és szervezeti felépitése alapjan az Egyhdzkozség, mint belsé egyhazi
jogi személyiséggel rendelkezd szervezet, onalldan és elkiiloniilten végez személyes adatkezelést.

(2) Az Egyhazkozség minden esetben kizarolag az érintett eldzetes, Onkéntes, kifejezett
hozzajarulasa alapjan, a reformatus hitelvek egyhazkdzségi szinten torténd gyakorlasa érdekében (a
vallasi meggy6zddésre vonatkozoan) végez adatkezelést.

(3)A vallasi meggy6zddésre vonatkozo adatkezelés a jelenlegi, vagy volt tagjaira, valamint olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezet céljaithoz kapcsolédoan a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak.

2. A Lelkészi Hivatalban végzett adatkezelés tipusai:

A lelkiismereti ¢és vallasszabadsag joga magaba foglalja a wvallasi meggy6z6dés szabad
megvalasztasat €s azt a szabadsagot, hogy vallasat mindenki vallasos cselekmények, szertartdsok
utjan végezze, akar egyénileg, akar masokkal egyiittesen, nyilvanosan gyakorolja.

A vallasi meggy6z6dés megvalasztasa, elfogadésa, kinyilvanitasa, megvallasa mindenkinek szabad
joga.

A sziilének, gyamnak joga van ahhoz, hogy kiskoru gyermek erkolesi vallasi nevelésérdl, vallasos
oktatasarol dontson és arrdl megfeleléen gondoskodjék.

a. Anyakonyvek vezetése

(1) Keresztelési anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal €s év végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:



a) a gyermek sziiletési idejét,

b) a gyermek keresztelésének idejét,

c) a gyermek nevét, itt fill vagy lany megjeldlést,

d) a gyermek nemét,

e) a sziillok nevét, sziiletési helyét, vallasat,

f) a gyermek lakhelyét,

g) keresztatydk és keresztanyak nevét, lakcimét, vallasat,

h) a kereszteld lelkész nevét,

1) a jegyzetek rovatban a keresztsziilok személyében tortént valtozast, valamint a konfirmalasanak
idépontjat.

(2) Konfirmaciés anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszdmozassal és év végi
lezéarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) konfirmacios fogadalmat tett nevét, sziiletési idejét, lakcimét,
b) sziilei nevét, vallasat,
c) fogadalomtétel idOpont;jat.

(3) Eskiivéi anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszdmozéassal és év végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) férfi neve, vallasa, lakcime, foglalkozasa
b) férfi sziilei neve, vallasa,

c) férfi tana neve, valldsa, lakcime,

d) n6 neve, vallasa, lakcime, foglalkozasa
e) no sziilei neve, vallasa,

f) n6 tanu neve, vallasa, lakcime,

g) jegyzet

(4) Temetési anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszdmozassal és év végi
lezaréassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) eltemetett személy neve, vallasa, lakcime,

b) temetés id6pontja, temetés helye,

¢) eltemetett neme,

d) a jegyzetek rovatban olyan hozzatartozok neve, sziiletési ideje, lakcime, akik Onként
hozzajarulnak e mindségiik anyakonyvi feltiintetéséhez, valamint az elhunyt temetésén a prédikaciod
textusa.

A fent megjeldlt és felsorolt anyakonyvek és azokban szerepld adatok az Egyhazkozség jogilag
igazolt alapvetd tevékenységének ellatasaval foglalkozik, ezért az anyakonyvek adatai nmem
torolhetoek.

Az Egyhazkozség anyakonyveinek kezelésérdl az Egyhazkozség Anyakonyvi Szabdlyzata
rendelkezik.



b. Névjegyzékek
(1) Egyhaztagok névjegyzéke

Az egyhéaztagok névjegyzéke az Egyhazkozség teriiletén ¢él6, az Egyhazkozség altal ismert,
magukat reformatusnak vallok

a) nevét

b) vallasat

c) sziilei nevét

d) sziiletési idejét és helyét,

e) lakcimét, telefonszamat, e-mail cimét

f) a személyhez kapcsoldodd egyhédzi eseményeket, igy a keresztel6t, konfirmaciot, hdzassagkotést,
megkeresztelt gyermekek felsorolasat,

g) foglalkozésat, idegen nyelv ismeretét

h) csaladi allapotat, valamint

1) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényét tartalmazo névjegyzék.

(2) Valasztojoggal rendelkezok névjegyzéke

Az Egyhaz belsO jogi szabalyai szerint (aktiv és passziv) valasztojoggal rendelkezé egyhaztagok
névjegyzéke. Evente keriil feliilvizsgalatra.

A névjegyzék azok nevét tartalmazza, akik

a) 18. évet betoltott reformatus felnottek,

b) az egyhazkozségi hitéletben részt vesznek,

c) egyhazfenntartoi jarulékot fizetnek és valasztoi jogukat az Egyhdzkozségi kozgytlilésen torténd
szavazassal gyakoroljak.

(3) Megvalasztott presbiterek, tisztségviselok névjegyzéke

Tartalmazza a megvalasztott személyek nevét és cimét, elérhetoségét.

c. Pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvantartasa

(1) A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz belso jogi szabalyozasa alapjan az Egyhazko6zség jogosult
onkéntes pénzbeli és természetbeni adomanyt elfogadni.



(2) Amennyiben a pénzbeli adomanyozas személyesen torténik, az adomanyrdl az Egyhazkozség
munkatarsa Nyugtat allit ki, mely tartalmazza az adoméanyozo nevét, cimét, az adomany 0sszegét és
jogeimét (céladomany, Isten dicsOségére sz6l6 adomany, stdla, kotelezettséggel terhelt adomany,
valamint az adomanyoz¢6 aldirasat.

(3) Banki atutalas esetén a banki adatok keriilnek az Egyhazkozség konyvelésében rogzitésre.

(4) Egyéb adomany esetén adomanyozd okirat késziil, mely tartalmazza az adomanyozd nevét,
lakcimét, az adomany céljat.

(5) Az Egyhdzkozség tagjai jogosultak egyhdzfenntartéi jarulék fizetésére, mely fizetés esetén
neviik és lakcimik az Egyhazkozség konyvelésében rogzitésre keriil.

(6) Az Egyhazkozség jogosult egyedi célra (pl. templomépités, renovalas stb.) gyiijtést rendezni,

mely esetben az onkéntes céladomanyok befizetéi neve és cime az Egyhazkozség konyvelésében
rogzitésre kertl.

crer

szerinti iddig koteles megdrizni.

A fent emlitett adatkorok adatkezelésére az adozassal és szamvitellel kapcsolatos jogszabalyok és
eléviilési 1d6 vonatkozik.

d. Egyéb, egyhazkozségi nyilvantartisok

(1) Lelkipasztori szolgalati naplo
A lelkipasztor csaladlatogatéasai tényét és idejét rogzitd naplo
(2) Hitoktatasi naplo

Az Onkéntes hittanoktatasban részt vevok nevét, sziiletésének idejét, anyja nevét tartalmazo naplo,
melyet a hittanoktaté vezet.

(3) Ajanlasok
Kiadasuk kérelemre torténik, iskolai, egyéb munkahelyi felvételi céljabol. Rovid jellemzést
tartalmaz. Két példanyban késziil, egyiket a kérelmez6 kapja, a masikat az Egyhazk6zség iktatottan,

irattarban 6rzi és bels szabalyok szerint kezeli.

(4) Aktivistakrol késziilt egyedi listak



Az Egyhazkozségben a hitéleti tevékenységek hatékony szervezése (hittan tabor, épitési bizottsag,
kirandulok csoportja stb.) érdekében késziilt eseti listdk, melyek tartalmazzak a résztvevok nevét és
elérhetdségeit.

(5) Munkaiigyi nyilvantartas

Az Egyhazkozségben dolgozok foglalkoztatasdval kapcsolatos személyes adatok kezelése a
munkaltatdi ellatasok biztositasabol fakado kotelezettségek teljesitéséhez (munkaviszony létesitése,
fenntartdsa, megsziinése).

(6) A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo adatkezelés

A levéltar alapvetd feladata a maradando, torténelmi értékii iratok gondozéasa, megdrzése az utdkor
szamara.

Az egyhazkozség jogi kotelezettsége teljesitése soran kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérol szold 1995. évi LXVI. torvény szerint a maradandé értékiinek
mindsiilo iratait, hogy épségben, hasznalhat6 allapotban fennmaradjon a jovO nemzedék szamara, és
az Egyhdzkozség torténete a jovoben rekonstrualhatéva valjon a torténeti mult feltarasakor.

3. Kép és hangfelvétel készitése kapcsan alkalmazott eljaras

(1) Az Egyhazkozségben folytatott hitéleti tevékenységben résztvevokrdl kép és hangfelvétel
készitése €s a felvétel interneten torténd nyilvanos megosztasa csak az érintett eldzetes, személyes
(dokumentalt) hozzéjarulas esetén megengedett.

(2) Nem vonatkozik a korlatozas az Egyhazkozség tisztségviseldire, valamint az olyan kép és
hangfelvételre, melybdl az egyhazi tisztségviseldn (szolgalatot teljesitd lelkész, kantor, énekkar stb.)
kiviil mas személy egyedileg nem azonosithato.

(3) Nem vonatkozik a korlatozas arra az esetre, amikor valamely egyhazkozségi rendezvényrol
elére meghirdetett, kozcélu televizids, vagy filmfelvétel késziil.

(4) Az Egyhazkozség hozzajarulasként veszi €s értelmezi az altala szoban vagy irdsban elére
meghirdetett

- hitéleti alkalmakon, valamint

- az Egyhazkozség altal szervezett kulturdlis rendezvényeken, tdborokban, kiilonféle
rendezvényeken valo részvételt.
Ezeken a rendezvényeken hogy az Egyhazkozség kép és hangfelvételt készithet, s azokat drizheti és
nyilvanossagra hozhatja.
Természetesen ezen hozzajarulds visszavonasara ezen képek esetén is folyamatosan biztositott a
lehetdség, és azon képek, amelyeken az azon vald megjelenését barmelyik azon szerepld érintett
visszavonta, a visszavonast kovetd 5 munkanapon beliil torlésre kertilnek.
A biztonsagi kamera felvételeit 10 napig Oriziik meg, azutan torlésre keriil.
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4. Adatkezelés, adatkezeld, adatfeldolgozo

(1) Adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmii, megerdsitd cselekedettel,
példaul irasbeli — ideértve az elektronikus Uton tett -, vagy szobeli nyilatkozattal dnkéntes, konkrét
tajékoztatason alapuld és egyértelmii hozzajaruldsat adja a természetes személyt érintd személyes
adatkezeléshez. A hozzajarulas az ugyanazon cél, vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.

(2) Az Egyhdzkozség altal végzett személyes adatok kezelésért az Egyhazkoézség Elnoksége
tartozik feleldsséggel.

(3) Az Egyhazkozség vezetd lelkésze jeloli ki a konkrét személyes adatok kezelésének elvégzésére
a Lelkészi Hivatalban dolgozé munkatarsat, mint adatfeldolgozot, akinek kotelessége, hogy az

altala megismert €s kezelt adatokhoz arra fel nem hatalmazott személy ne férjen hozza.

(4) Az adatkezel6 munkatars csak az Egyhdzkozség vezetd lelkésze utasitdsanak ¢€s a hivatal
iigyrendjének megfelelden kezelheti a személyes adatokat.

(5) Az adatkezelonek az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat folyamatosan irasban kell
vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.

5. Adatvédelmi tajékoztaté naplé

(1) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld barmely adatkezelés eldtt koteles kioktatni az érintettet az
adatkezelés konkrét céljarol €s tartalmarol (személyes adatok anyakonyvben torténd felvezetése,
nyilvantartasa, névjegyzékek vezetése, pénzbeli befizetések, adomanyok nyilvantartasa, aktivistak
eseti nyilvantartdsa kapcsan) és koteles az érintett hozzajaruld dnkéntes nyilatkozatat beszerezni,
valamint azt az Adatvédelmi tajékoztatd naploban az érintett alairdsaval igazoltan dokumentalni.

6. Digitalis adatfeldolgozas
(1) Az Egyhéazkozség minden papir alapu nyilvantartasat jogosult digitalis alapon is vezetni.

(2) Ez esetben az adatfeldolgozast végzo személyért €s alkalmazott programért, valamint tarhelyért
ugy felel, mintha azt maga végezné.

(3) A digitalis adatfeldolgozd az Egyhazkozség irdsbeli utasitasai szerint koteles eljarni, az
adatfeldolgozot az adatvédelem korében mind a megbizasuk idejére, mind pedig azt kdvetden teljes
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korti titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds megsértése esetén kartéritési feleldsséggel
tartoznak.

7. Adatkozlés, adattovabbitas

(1) Az Egyhazkozség személyes adatot kizarolag az érintettel kozol, azt hozzajarulasa nélkiil nem
teszi hozzaférhetévé mas személy részére.

(2) Az (1) pontban irtak alol kivételt képez, ha egyhaztag, vagy egyhdzi tisztségviseld egyhazi
jogvitaban érintett és a jogvita érdemi eldontése érdekében a felettes egyhazi hatosag, vagy az
egyhazi birdsag igényt tart a személyes adataira.

(3) Az Egyhazkozség a felettes egyhazi hatdsag részére mas esetekben hivatalbol csak statisztikai és
kutatasi célu, személyes beazonositasra alkalmatlan adatokat k6zol.

(4) Kivételt képez az (1) pontban irtak aldl az is, ha kdzhatalmi jogositvanyokkal rendelkezd allami
szerv, hatésag megfeleld jogi felhatalmazas alapjan kotelezi az Egyhazkozséget adatkozlésre.

(5) Az adatvédelmi rendelkezéseket nem kell alkalmazni az elhunyt személyekkel kapcsolatos
adatokra. Az érintett azonban még életében nyilatkozattal rendelkezhet személyes adatai haldlat
kovetd sorsardl az érintetti jogok ,,0rokolhetdségének™ elve szerint oly mdédon, hogy meghatalmaz
egy személyt, aki az érintett haldlat kovetden jogosult az egyes érintetti jogok gyakorldsdra az
elhunyt halalat koveto 6t éven beliil.

IV. Adatbiztonsagi intézkedések

1. Adatvédelem / adatbiztonsag

s

kezeli és dolgozza fel, ezért megfeleld technikai, iratkezelési és szervezési intézkedések
alkalmazasaval kell védenie azokat.
Ehhez a ponthoz kapcsolodo szabalyok az Iratkezelési Szabalyzatban lefektetésre kertiltek.

(2) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld koteles minden személyes adatot tartalmazo anyakonyvet és
egyéb nyilvantartast kelld gondossaggal megdrizni, zarhatd szekrényben elhelyezni.

(3) Az adatkezelést oly mddon kell végezni, hogy biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

(4) Az adatkezel6 koteles a dokumentumokat szaraz, tlizbiztos, kulccsal lezart helyiségben, lopastol,
megrongalas veszEélyétdl ovni. Az adatkezeld az okiratokat csak a bejegyzés idejére hasznalhatja,
azt kovetden koteles haladéktalanul kulccsal elzart szekrényben tarolni.
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(5) Az Egyhazkozség az anyakonyveket, névjegyzékeket, az adatvédelmi tajékoztatd naplot koteles
hatarozatlan ideig megdrizni, illetve az egyhdzi levéltar részére atadni.

(6) Az Egyhazkozség a befizetéseket igazold6 dokumentumokat az allami jogszabalyok altal eldirt
ideig, legfeljebb hét évig kotelesek megorizni.

(7) Az Egyhazkozség az aktivistakrol készilt egyedi listakat az adott cél bekovetkeztéig 6rzi meg.

(8) Az Egyhazkozség altal kezelt személyes adatok adathordozén nem tarolhaték és nem
szallithatok. Az Egyhdzkozség a szamitogépes adatfeldolgozas soran kdoteles minden ajanlott és
kotelezd szamitogépes programfrissitést idoszertien elvégezni, valamint a lehetd legbiztonsagosabb
jelszavas védelemrdl és hatékony virusvédelemrdl gondoskodni.

2. Adatvédelmi incidens

(1) A személyes adatok kezelése soran a biztonsagnak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

(2) Eszlelése esetén az Egyhazkozség haladéktalanul, de legkésdbb 72 6ran beliil jelenti a tényt az
érintett személynek és az adatvédelmi hatdsagnak, s dokumentdlja, nyilvantartja az adatvédelmi
incidenst.

(3) Kivétel ez alol, ha az adatkezeld az elszamoltathatdsag elvével 6sszhangban bizonyitani tudja,
hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockdzattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentés mellzhetd.

(4) Az adatfeldolgozd vagyis a kijeldlt hivatali munkatars az adatvédelmi incidenst, az arrdl valod
tudomasszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

3. Az érintettek jogai
(1) Az érintettnek az alabbiakhoz van joga:

- kérhet tajékoztatast az adatai kezelésérdl, hogy mi az adatkezelés célja, idétartama;
- kérhet helyesbitést, ha valamilyen adata nem egyezik;

- kérheti az adatkezelés korlatozasat;

- toroltetheti az adatait az egyhdzkozség tagjainak sorabol;

- hordozhatja az adatait, vagyis kérheti, hogy kezelt adatait egy masik egyhazkozséghez at-
vihesse;
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- az ¢rintettnek joga van barmely személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérdésben az
Egyhazkozség képviseldihez fordulni.

(2) A Lelkészi Hivatalban az egyhdzkdzség tagjain kiviili személy kér adatot, akkor az csak a
kovetkez6 modon adhato ki:

- sajat személyes adatait kéri, irasban torténd kérelmet kell benyujtania

- nem sajat személyes adatait kéri, a kért személytdl hozott meghatalmazast kell csatolni az
irasban benyujtott kérelemhez.

V. Adatvédelmi szabalyzat idébeli hatalya:

A Debrecen-Nagytemplomi Reformatus Egyhazkozség Lelkészi Hivatalanak Adatkezelési
Szabalyzatat a Presbitérium 2018. oktober 9-1 iilésén elfogadta, rendelkezései 2018. oktdber 9.
napjaval lépnek hatalyba a visszavondsig terjedé idében kell alkalmazni és legkésébb 3 évente
feliilvizsgalni.

Az Egyhazkozség fenntartja azon jogat, hogy a szabalyzatot mddositsa.

Jelen szabalyzatot az Egyhdzkozségnél bevett gyakorlat szerint keriil kozzétételre.

Kelt: Debrecen, 2018. oktober 9. napon
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